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NYANDOU KEDI François

f.nyandoukedi@yahoo.com
Addresss
Phone:650333263
Objective

Je souhaite  mettre aux services d'une entreprise mes compétences afin d'aider cette entreprise à
recruter, fidéliser des ressources humaines de qualités. Et aider ces employés durant leur séjour en
entreprise à réaliser leur plein potentiel.  

Work & Experince

Assistant RH
ALUTÔLE S.A, 2021 - 2022
- Assistance l’organisation de recrutement: Elaboration d’offre d’emploi, présélection et sélection des
dossiers de candidatures, etc.  - Assurer la Gestion administrative du personnel : élaboration de contrat
de travail, immatriculation des employés à la cnps, traitement de la paie, gestion des départs etc.  -
Initiations des actions de préventions des risques sociaux professionnels au sein de l’entreprise

Assistant administratif et RH
Ozone International, 2021 - 2021
- Gestion administrative du personnel  - Gestion du courrier

Assistant RH
Camair-co, 2019 - 2020
- Participation à l’élaboration du Bilan Social 2019  - Assistance dans l’élaboration du Plan de recrutement
2020

Assistant RH
Camair-co, 2018 - 2019
- Assistance dans l’organisation de recrutements : Présélection et sélection des candidatures, convocation
des candidats en entretien etc. - Assurer la Gestion administrative : élaboration de contrat de travail,
rédaction de différents documents administratifs etc.  - Participation à la mise à jour des fiches de poste
du personnel

Stagiaire RH
Camair-co, 2018 - 2018
- Participation à l’élaboration et la mise en place d’une nouvelle politique de rémunération en concertation
avec les partenaires sociaux  - Elaboration de tableaux de bord sociaux  - Gestion des congés et
absences du personnel

Stagiaire RH
Camair-co, 2017 - 2017
- Mise à jour la base de données du personnel  - Gestion des congés et absences du personnel

Education
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Master 2 en GRH
ESSEC de Douala, 2017 - 2018
Option Politique Sociale de L'entreprise

Honors & Awards

Languages

Français : Proficient

English : Intermediate

Espagnol : Beginner

Personal info

Nom et Prénom : NYANDOU KEDI François

Téléphone Port 1 : 650333263

Téléphone Port 2 : 667662336

Adresse : Ange Raphaël

Ville : Douala

Code Postal : 8759 Douala

Région/Etat : Littoral

Pays : Cameroun

Genre : Male


